‘ ProimagenesColombia
ACTUALIZACION TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA PROIMAGENES COLOMBIA
OFICINA PRODUCTORA DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
TRADICION DISPOSICION SISTEMA DE
o SERIES Y TIPOS DOCUMENTAL SORORIE RETENCION FINAL CLASIFICACION ORDENACION
cODIGO - - OBSERVACIONES
ROGNERES o c | £ | m [ArchivolArchivolo | efost sfr|c| 1] P |cr|aL|no|Te
Gestion | Inactivo
ADF- 001 [1. ACTAS
ADF-001-01 |1.1. ACTAS ASAMBLEA X CcT X X X X Aplica norma legal de creacion, Art. 8, 9 y 10 del
- Documentos Presentados| Decreto 1798 de 1990. Se establece que se|
Reuniones Asamblea conserve total y permanentemente (CT) en el
- Libro de Actas X [Archivo de Gestion
ADF-001-02 |1.2. ACTAS COMITE CONVIVENCIA X 3A 3A X X X Aplica: norma legal de:creacitn Resoicidn €52.do

2012 de Ministerio de Proteccién social. Se|
- Actas X establece que se conserve tres (3) arios en el
Archivo de Gestion, tres (3) afios en el Archivo)
Central y se elimine

ADF-001-03 |1.3. ACTAS COMITE DE PAGOS X X 2A 1A X X X No aplica norma especifica de conservacion. Pori
- Acta seguridad se establece que se conserve dos (2)|
anos en el Archivo de Gestion, un (1) afio en el
Archivo Central y se elimine.

ADF-001-07 |1.4. ACTAS CONSEJO NACIONAL X CcT X X X X Aplica norma legal de creacion, Art. 8, 9 y 10 del
DE CINE Decreto 1798 de 1990. Se establece que se|
- Documentos presentados a X conserve total y permanentemente (CT) en el
reuniones CNACC Archivo de Gestion
- Libro de Actas X

Aplica norma legal especifica de conservacion, Art
632 del Estatuto Tributario. Se establece que se|
- Actas X conserve dos (2) afos en el Archivo de Gestion,
cinco (5) afios en el Archivo Central y se eliminen

ADF-001-08 |1.5. ACTAS CONVENIO DIAN X 2A 5A X X X X

ADF-001-09 |1.6. ACTAS COPASST X 2A CcT X X X Aplica norma legal especifica de conservacion, Art
- Actas X 13 13 Decreto 1443 de 2014 y Art. 22.46.13
- Soportes X Decreto 1072 de 2015 Se establece que se|

conserve (2) dos afios en el Archivo de Gestién, y se
conserve total y permanentemente en el Archivo

Central

ADF-001-10 |1.7. ACTAS JUNTA DIRECTIVA X cT X x| X X Aplica norma legal de creacién, Art. 8, 9 y 10 del
- Actas X Decreto 1798 de 1990. Se establece que se
- Documentos presentados a Junta conserve total y permanentemente (CT) en el
Directiva X Archivo de Gestion

ADF-001-11 |1.8. ACTAS PRESENTACION! X X 2A X X X No aplica norma especifica de conservacion. Por|
ESTADOS FINANCIEROS seguridad se establece que se conserve dos (2),
- Balances anos en el Archivo de Gestion y se elimine

ADF-003 |2. APORTES MIEMBROS| Aplica norma legal especifica de conservacion. Art
FUNDADORES X 1A 9A XX X X 59 y Art. 60 del Cédigo de Comercio y Art. 123, 124

v 134 Neacratn 2R49 de 1993 Se actahlece nie <ol
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ADF-004
ADF-004-01

ADF-004-02

ADF-004-03

ADF-004-04

ADF-004-05

- Aportes

- Comunicaciones

3. BANCOS

3.1 ARQUEO DE CAJA Y BONOS
- Arqueo de Caja Divisas

- Arqueo de Caja Menor

- Arqueo Bonos

3.2. DIVISAS
- Negociaciones

3.3. EXTRACTOS BANCARIOS
- Conciliaciones
- Extractos

3.4. INVERSIONES FONDO PARA
EL DESARROLLO
CINEMATOGRAFICO - FDC

- Comunicaciones

3.5. TARJETAS DE CREDITO
EMPRESARIAL
- Solicitudes tarjetas

- Extractos
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conserve un (1) afio en el Archivo de Gestion,
nueve (9) afos en el Archivo Central y se elimine
siempre y cuando se garantice su reproduccién por|
cualquier medio técnico, o se elimine a los veinte,
(20) afios, garantizando la reproduccién exacta del
documento por cualquier medio.

Aplica norma legal especifica de conservacion. Art.
59 y Art. 60 del Codigo de Comercio y Art. 123, 124
y 134 Decreto 2649 de 1993. Se establece que se|
conserve (1) un afo en el Archivo de Gestion, (9)
nueve afos en el Archivo Central y se elimine|
siempre y cuando se garantice su reproduccion por|
cualquier medio técnico, o se elimine a los (20)
veinte afios, garantizando la reproduccion exacta del
documento por cualquier medio.

Aplica norma legal especifica de conservacion. Art
59 y Art. 60 del Codigo de Comercio y Art. 123, 124
y 134 Decreto 2649 de 1993. Se establece que se
conserve un (1) afo en el Archivo de Gestién,
nueve (9) aros en el Archivo Central y se elimine
siempre y cuando se garantice su reproduccion por
cualquier medio técnico, o se elimine a los veinte
(20) afios, garantizando la reproduccion exacta del
documento por cualquier medio

Aplica norma legal especifica de conservacion. Art
59 y Art. 60 del Codigo de Comercio y Art. 123, 124
ly 134 Decreto 2649 de 1993. Se establece que se
conserve (1) un afio en el Archivo de Gestion, (9)
nueve afos en el Archivo Central y se elimine|
siempre y cuando se garantice su reproduccion por|
cualquier medio técnico, o se elimine a los (20)
veinte anos, garantizando la reproduccién exacta del
documento por cualquier medio.

Aplica norma legal especifica de conservacion. Art.
59 y Art. 60 del Codigo de Comercio y Art. 123, 124
ly 134 Decreto 2649 de 1993. Se establece que se
conserve un (1) afio en el Archivo de Gestion, nueve
(9) afos en el Archivo Central y se elimine siempre y
cuando se garantice su reproduccion por cualquier|
medio técnico, o se elimine a los veinte (20) afios,
garantizando la reproduccién exacta del documento
por cualquier medio.

No aplica norma legal especifica de conservacion.
Por seguridad se establece que se conserve
Durante la Vigencia de la tarjeta de crédito (DV) en
el Archivo de Gestion, y una vez finalice el vinculo,
se transfiera al Archivo Central y se conserve por|
dos (2) afios y se elimine.
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ADF-005 |4. BONOS GASOLINA ov 1A X No aplica norma legal especifica de conservacion.
- Bonos X Por seguridad se establece que se conserve
. Comunicaciones Durante la Vigencia de los bonos (DV) en el Archivo
de Gestion, y una vez finalice el vinculo, se|
transfiera al Archivo Central y se conserve por un(1)
afo y se elimine.
ADF-006 |5. COMUNICACIONES Aplica norma legal especifica de creacion y
ADF-006-01 |5.1 COMUNICACIONES EXTERNAS administracion, Art. 48 y 54 del Codigo de Comercio,
ENVIADAS 1A 4 X X Ley 527 de 1999, y Acuerdo 060 de 2001. Por|
. Comunicaciones X seguridad se establece que se conserve un (1) afio
en el Archivo de Gestion, cinco (5) afios en el
Archivo Central y se elimine.
ADF-006-02 |5.2. COMUNICACIONES EXTERNAS 1A 5A X x Aplica norma legal especifica de creacion y)|
RECIBIDAS administracién, Art. 48 y 54 del Codigo de Comercio,
- Comunicaciones X Ley 527 de 1999, y Acuerdo 060 de 2001. Por|
seguridad se establece que se conserve un (1) afio
en el Archivo de Gestion, cinco (5) afos en el
Archivo Central y se elimine.
ADF-006-03 |5.3. COMUNICACIONES INTERNAS| 1A X X No aplica norma legal especifica de conservacion.
ENVIADAS Por seguridad se establece que se conserve un (1))
- Comunicaciones X afio en el Archivo de Gestion, y se elimine
ADF-006-04 |5 4. COMUNICACIONES INTERNAS 1A X X No aplica norma legal especifica de conservacion.
RECIBIDAS Por seguridad se establece que se conserve un (1)
- Comunicaciones X afio en el Archivo de Gestion, y se elimine.
ADF-007 |6. CONSECUTIVOS Aplica norma legal especifica de conservacion. Art.
ADF-007-01 |6.1. CONSECUTIVO DE 1A 9A X 59 y Art. 60 del Codigo de Comercio y Art. 123, 124
COMPROBANTES DE EGRESO y 134 Decreto 2649 de 1993. Se establece que se
PROIMAGENES conserve un (1) afio en el Archivo de Gestion, nueve
- Anexos X (9) afios en el Archivo Central y se elimine siempre y|
L Caisadionas X cuando se garantice su reproduccion por cualquier|
 Comprobantes > medio técnico, o se elimine a los veinte (20) aros,
Joarantizando la reproduccion exacta del documento
- Recibos de Caja X por cualquier medio.
ADF-007-02 |6.2. CONSECUTIVO DE! 1A SA X Aplica norma legal especifica de conservacion. Art
COMPROBANTES DE EGRESO 59 y Art. 60 del Codigo de Comercio y Art. 123, 124
FONDO DESARROLLO| y 134 Decreto 2649 de 1993. Se establece que se
ICINEMATOGRAFICO - FDC conserve un (1) afio en el Archivo de Gestion,
- Anexos X nueve (9) afios en el Archivo Central y se elimine,
. Causaciones X siempre y cuando se garantice su reproduccion por|
. Comprobantes X cualquier medio técnico, o se ehmmﬁ a los veinte
 Recibos de Caja X (20) afos, garantizando la reproduccion exacta del
documento por cualquier medio
ADF-007-03 |6.3. CONSECUTIVO DE| 1A 9A X Aplica norma legal especifica de conservacion. Art.
COMPRO'BANTES DE EGRESO 59 y Art. 60 del Codigo de Comercio y Art. 123, 124
FONDO FILMICO COLOMBIA y 134 Decreto 2649 de 1993. Se establece que se
- Anexos X conserve un (1) afo en el Archivo de Gestion,
- Causaciones X nueve (9) afos en el Archivo Central y se elimine
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